РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ
АДМИНИCТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО КОВЫЛКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 08 ноября 2011  г. № 268
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОВЫЛКИНО ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПОДГОТОВКА ЗАКЛЮЧЕНИЙ НА СООТВЕТСТВИЕ РЕШЕНИЙ АРХИТЕКТУРНОГО ПРОЕКТА ТРЕБОВАНИЯМ АРХИТЕКТУРНО-ПЛАНИРОВОЧНОГО ЗАДАНИЯ, ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И ВЫДАЧА СОГЛАСОВАНИЯ ПРОЕКТНОЙ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
В целях обеспечения условий для повышения эффективности деятельности Администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района, совершенствования взаимодействия должностных лиц, структурных подразделений администрации, повышения уровня принимаемых решений, на основании Федерального Закона №59-ФЗ от 02.05.2006г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Устава городского поселения Ковылкино Администрация городского поселения Ковылкино п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации городского поселения Ковылкино по предоставлению муниципальной услуги: "По подготовке заключений на соответствие решений архитектурного проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка и выдаче согласования проектной и градостроительной документации".

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по муниципальному имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ администрации городского поселения Ковылкино Симанину Н.П.

Глава администрации

городского поселения Ковылкино
И.П. Овсяницкий

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

 городского поселения Ковылкино

Ковылкинского муниципального района РМ

от 08.11.2011 г. № 268
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ:
«ПОДГОТОВКА ЗАКЛЮЧЕНИЙ НА СООТВЕТСТВИЕ РЕШЕНИЙ АРХИТЕКТУРНОГО ПРОЕКТА ТРЕБОВАНИЯМ АРХИТЕКТУРНО-ПЛАНИРОВОЧНОГО ЗАДАНИЯ, ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И ВЫДАЧА СОГЛАСОВАНИЯ ПРОЕКТНОЙ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка заключений  на соответствие решений архитектурного проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка и выдача согласования проектной и градостроительной документации»  (далее – Муниципальная услуга).

Административный регламент администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключений  на соответствие решений архитектурного проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка и выдача согласования проектной и градостроительной документации» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий, при осуществлении полномочий по предоставлению  Муниципальной услуги.

 Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации городского поселения Ковылкино http://admkovilkino.ru.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие  предоставление Муниципальной услуги 
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с законодательством  Российской Федерации, Республики Мордовия и правовыми актами органов местного самоуправления:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1,       ст. 2);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25,    ст. 2484; 2005, № 30, ст. 3104; 2006, № 8, ст. 852; № 31, ст. 3427; 2007, № 1,    ст. 21; № 10, ст. 1151; № 26, ст. 3074; № 43, ст. 5084; 2008, № 48, ст. 5517; № 52, ст. 6236, 2009, № 19, ст. 2280);
- Градостроительным   кодексом   Российской   Федерации   от  29.12.2004  года № 190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №1, ст.16,
- Федеральным законом от 17.11.95 г. № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности  в  Российской  Федерации»;   (Собрание   законодательства  РФ", 20.11.1995, N 47, ст. 4473);
- Уставом  администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ;
1.3. Наименование органа, предоставляющего  Муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ – отделом по муниципального имуществу, жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ (далее - Отдел).
Ответственными исполнителями предоставления Муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица Отдела, ответственные за выполнение конкретных административных процедур (далее - должностные лица Отдела).

1.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги.
Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача заключений на соответствие решений архитектурного проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка и выдача согласования проектной и градостроительной документации (далее – заключение).

1.5.Перечень физических и юридических лиц, имеющих право на предоставление Муниципальной услуги.

Получателями  Муниципальной  услуги  являются   физическое,  юридическое лицо (далее – заявитель).

 
1.6.Сведения о стоимости предоставления Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования о порядке предоставления Муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о местонахождении и графике работы администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ (далее Администрация):

 Адрес: 431350, Республика Мордовия, г. Ковылкино, ул. Большевистская, 30;
телефон приемной  Администрации: (83453) 2-16-34 факс: (83453) 2-16-40;

Адрес электронной почты:  kovylkino_adm@mail.ru.
Адрес официального сайта:  http://admkovilkino.ru/.
График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье.

Приемные дни главы администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ:  каждый четверг с 09.00 до 12.00.

2.1.2. Информация о местонахождении Отдела: 

Адрес: 431350, Республика Мордовия, г. Ковылкино, ул. Большевистская, 30, 3 этаж, кабинет 7.
Телефон: (83453) 2-16-34
Адрес электронной почты: :  arhkov@yandex.ru для отдела.      
График работы Отдела:  понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.  
Приемные дни: понедельник, среда, пятница с 08.30 до 16.30, с перерывом на обед с 13.00 до 14.00.
2.1.3. Информацию по процедуре предоставления Муниципальной  услуги можно получить у должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, в том числе по телефонам, а также на сайте Администрации.

2.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления Муниципальной  услуги.

Информирование о предоставлении Муниципальной услуги  в Администрации осуществляется должностными лицами Отдела, ответственными за предоставление Муниципальной услуги.

Должностные лица Отдела, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Отдела;

- о справочных телефонах Отдела;

- об адресе официального сайта Администрации в сети Интернет, адресе электронной почты Администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления Муниципальной  услуги;

- о порядке, форме и месте размещения, указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта, информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

-актуальность;

-своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.5. Информирование заявителей о предоставлении Муниципальной услуги, осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами Отдела, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.4. пункта 2.1. Административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Администрации в сети Интернет, на информационных стендах, размещенных в помещении  Администрации  или  Отдела.

2.2. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями.
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо Отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование органа и Отдела; предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо Отдела должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо Отдела, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.3. Для удобства получения  информации и заполнения необходимых документов в помещении Администрации или Отдела может быть размещен информационный стенд с перечнем необходимых документов и указанием порядка предоставления Муниципальной услуги 
На информационном стенде в достаточном количестве размещаются следующие информационные материалы:

-наименование предоставляемой Муниципальной услуги;

-выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  Муниципальной  услуги;
-перечень документов, которые заявитель должен представить в Отдел для  предоставления  Муниципальной  услуги;

- порядок  обжалования действий  (бездействия)  и   решений,  осуществляемых  (принятых)  в  ходе  предоставления  Муниципальной  услуги;

-адрес, телефоны  и  график  работы  Отдела;

-график  приема  для  консультаций,  номер  телефона,  номер  факса,  электронный адрес  и  адрес официального сайта  в  сети  Интернет  для  записи  на  консультацию;

-блок-схема, наглядно отображающая  алгоритм  прохождения  административных  процедур  при  предоставлении  Муниципальной  услуги (приложение № 1 к    регламенту).

При изменении условий и порядка предоставления Муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационный стенд,  содержащий  информацию  о  процедуре  предоставления  Муниципальной  услуги, может быть  размещен  при  входе    в  помещение Отдела.

Информационный стенд  должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А 4, в которых размещают информационные листки.

Текст  материалов,  размещаемых  на  стенде,  должен  быть  напечатан  удобным  для  чтения  шрифтом,  основные  моменты  и  наиболее   важные  места  выделены.

2.4. Перечень документов необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Заявитель для получения согласования обращается в Отдел с заявлением в произвольной форме.

К заявлению прилагаются;

 - проектная документация,

 - архитектурно-планировочное задание,

 - градостроительный план земельного участка,
 - план использования и застройки территории.


2.5. Общий срок предоставления Муниципальной услуги.
2.5.1. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней со дня регистрации запроса в Отделе.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицам, срок предоставления Муниципальной услуги по обращению заявителя продлевается главой Администрации, его заместителем на основании мотивированного предложения начальника Отдела, по представлению должностного лица Отдела, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.

2.5.2. При предоставлении Муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют:
- в присутствии заявителя в течение 15 минут должностным лицом Отдела проверяется  наличие документов, перечисленных в пункте 2.4.  регламента, ставится отметка об их принятии;

- в течение девяти рабочих дней Отдел проводит проверку соответствие решений архитектурного проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка;
- в течение одного рабочего дня должностное лицо Отдела осуществляет подготовку текста заключения и предоставляет его на подпись начальнику Отдела. 

- выдача заключения производится заявителю. 


2.6. Перечень оснований для отказа либо при приостановлении в предоставлении Муниципальной услуги.
Отдел отказывает в выдаче согласования в случаях отсутствия полномочий на выдачу заключения по данному объекту, определенных Градостроительным кодексом РФ.

2.7. Требования к оборудованию мест предоставления Муниципальной услуги.
2.7.1.  Требования к местам предоставления Муниципальной услуги:
- места, в которых предоставляется Муниципальная услуга должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечка);

        - помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, рабочие места должностных лиц обозначаются фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста, исполняющего предоставление Муниципальной услуги;
- помещения должны содержать места для ожидания приема заявителям, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также при возможности столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;
         - рабочее место специалиста, предоставляющего Муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление Муниципальной услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Последовательность административных процедур предоставления Муниципальной услуги.
3.1.1. При предоставлении Муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
- прием документов у заявителя;
- рассмотрение и анализ представленных материалов для принятия решения по заключению;

- подготовка заключения по представленным материалам;

- выдача  заявителю  оформленного заключения

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение 1 к регламенту). 
3.2. Прием документов у заявителя.

            Основанием для начала данной административной процедуры является поступление пакета документов в Отдел.

3.2.1. Должностное  лицо Отдела принимает у заявителя заявление, пакет  документов,  проверяет соответствие поступивших документов п.2.4. 
3.2.2. Должностное  лицо Отдела  регистрирует полученное заявление в журнале регистрации (приложение 2 регламента) в течении суток.
3.2.3. Пакет документов в течении 1 дня направляется  начальнику Отдела  для  определения должностного лица Отдела, ответственного за предоставление  Муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение и анализ представленных материалов для принятия решения по заключению.

           Основанием для начала данной административной процедуры является поступление пакета документов должностному лицу Отдела, ответственному за предоставление  Муниципальной услуги.

3.3.1. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление Муниципальной услуги рассматривает представленные документы и в случае:

            - отсутствия у Отдела полномочий на выдачу заключения или согласования по данному объекту, определенных Градостроительным кодексом РФ, подготавливает и предоставляет на подпись начальнику Отдела письменный ответ заявителю об отказе от предоставления Муниципальной услуги с указанием причины и ссылки на нормативные документы. Ответ направляется заявителю в течение 2-х дней с момента принятия решения;

             - имеющихся у Отдела полномочий на выдачу заключения или согласования по данному объекту, определенных Градостроительным кодексом РФ осуществляет следующие действия по подготовке заключения.

3.3.2. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление Муниципальной услуги рассматривает представленные документы и проверяет соответствие решений архитектурного проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка. В случае необходимости проводит консультации с иными организациями.

3.3.3. Общее время на проведение необходимых действий по осуществлению административной процедуры составляет девять дней.

3.4. Подготовка заключения по представленным материалам.

            Основанием для начала данной административной процедуры является окончание рассмотрения и анализа  поступивших документов..

3.4.1. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление Муниципальной услуги на основании анализа поступивших документов подготавливает на бланке Отдела мотивированное заключение на соответствие решений архитектурного проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка или согласования проектной и градостроительной документации.

3.4.2. Подготовленное заключение или согласование подписывается начальником Отдела.

3.4.3. Необходимые действия по осуществлению административной процедуры проводятся в течении десяти дней.

3.5. Выдача  заявителю  оформленного заключения.
            Оформленное заключение выдается Должностным лицом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, при предоставлении Муниципальной услуги  осуществляется начальником Отдела.

4.2. Должностные лица Отдела, ответственные за  предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка, определенных административным регламентом.

4.3. Должностные лица Отдела  обязаны: 
- соблюдать законодательство Российской Федерации, Республики Мордовия, правовые акты администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ, права и законные интересы граждан, учреждений и организаций, участвующих в деятельности по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов, застройки земельных участков на территории г. Ковылкино;
- своевременно и в полной мере исполнять, предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия и правовыми актами администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ полномочия по осуществлению муниципальной функции, связанной с архитектурной и градостроительной деятельностью на территории г. Ковылкино; 
- доказывать законность своих действий и решений, принятых в ходе предоставлении Муниципальной услуги.  
V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений должностных лиц  Отдела, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц  Отдела  (далее - жалоба) может быть подана в письменной (в том числе электронной) форме в Отдел:

- по адресу: 431350, Республика Мордовия, г. Ковылкино, ул. Большевистская, 30
- по телефону: (83453) 2-16-40; 
- по электронной почте: kovylkino_adm@mail.ru.
5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Отделе осуществляет начальник Отдела. 

Прием заявителей в администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ осуществляет глава Администрации, а в его отсутствие заместитель.

Прием заявителей главой администрации городского поселения Ковылкино Ковылкинского муниципального района РМ проводится по четвергам с 09.00 до  12.00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес Администрации, указанный в подпункте 2.1.1. пункта 2.1. Административного регламента. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены  в течение 30 дней со дня их регистрации. 

5.5. Должностное лицо Администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

ПРИЛОЖЕНИЕ №1
К административному регламенту  

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ







Есть основания




Нет оснований








	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту  «Подготовка заключений  на соответствие решений архитектурного  проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка и выдача согласования проектной и градостроительной документации».


Журнал

регистрации поступивших заявлений на подготовку

заключений и согласований
в отдел по муниципальному имуществу,
жилищным вопросам, архитектуре, строительству, землепользованию и ЖКХ

администрации городского поселения Ковылкино
Ковылкинского муниципального района РМ

	Регистрационный

номер
	Заявитель (физическое или юридическое лицо)
	Содержание запроса
	Перечень принятых документов

	1
	2
	3
	4


Прием документов у заявителя





Направление на исполнение





Рассмотрение представленных документов





Присутствуют основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги  в соответ





Подготовка и согласование  письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа





Отправка заявителю письма об отказе по почте





1





Подготовка заключения  на соответствие решений архитектурного  проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка и выдача согласования проектной и градостроительной документации


 








Выдача заявителю заключения  на соответствие решений архитектурного  проекта требованиям архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана земельного участка и выдача согласования проектной и градостроительной документации
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